
	 蒙哥馬利郡所有大中型企業以及多租戶企業設施的業主都必須向郡政府提交「年度回收和減少廢棄
物報告」(簡稱“年度報告”)。 此外，小型企業可能需要應回收和資源管理處(RRMD)的要求向郡政府提
交年度報告。

T年度報告旨在向郡政府提供有關企業在每個日曆年回收材料數量和種類的資訊。 年度報告還向郡
政府提供了有關企業減少廢棄物和購買再生產品做法的資訊。 郡政府將匯總所有這些資訊，然後根據

「馬里蘭州回收法案(Maryland Recycling Act)」的要求向馬里蘭州政府報告。

	 若要確定貴企業每年回收和作爲垃圾棄置的材料數量，請諮詢您的收集公司(含多個)。 您的收集公
司應為您提供完成年度報告所需的所有資訊。 如果您的收集公司(含多個)無法提供此類資訊，您可能
需要使用本節後面的「回收容器和容量估算表(Recycling Containers and Capacity Estimates chart)
」自行估計數量。

	 郡政府建議您每月追蹤此數據並在準備年度報告時進行匯總。 要求您的收集公司在發給您服務賬
單時提供每月噸數報告(重量收據)。 企業必須保留合約和/或賬單的副本，以供郡政府核驗和影印，以
用於驗證用途。

	 如果貴企業位於多租戶設施中，您的物業經理/業主需要代表貴企業提交年度報告。 但是，您有責任
確保您的物業經理提交的年度報告正確無誤。 這意味著，該年度報告必須包括貴企業的具體名稱，並提
供以下資訊：現場連絡人員、員工人數以及貴企業佔用的面積。

	 如果貴企業在全郡設有多個辦事處，可以提交一份涵蓋所有地點的年度報告。 但是，您必須在報告
中包括每個地點的地址、現場連絡人員、員工人數以及佔用面積。

	 年度報告將由郡政府透過現場實地評估進行審查和實地驗證。 郡政府將向企業發出通知，說明根據
報告中提供的數據計算出的回收率。

年度企業回收和減少廢棄物報告」的提交日期：

有關上一日曆年的年度報告應按如下日期提交：

大型企業(現場有250名或更多員工)：2月1日或之前。

中型企業(現場有100-249名員工)：3月1日或之前。

第 4 節：
年度報告表格(Annual Report Forms)填寫指南

蒙哥馬利郡明智機構大量減廢回收(Smart Organizations Reduce and Recycle Tons, SORRT)計劃 
2425 Reedie Drive, 4th Floor, Wheaton, MD, 20902. 電話：3-1-1 或(240)777-0311. MontgomeryCountyMD.gov/RecycleRight



	 小型企業(現場員工少於100名)：最初一次應在收到RRMD發送的提交年度報告的書面要求60天內
提交。 此後，小型企業每年必須在3月1日或之前準備並提交報告。.

多租戶設施的業主：3月1日或之前。

請注意：未向郡政府提交年度報告屬於違反「蒙哥馬利郡法典」的B級違規行為，將被處以至少
100美元的罰款。

提交年度報告的方式：

	 T有兩(2)種方式提交「年度回收和減少廢棄物報告」。 提交報告的主要且首選方法是在線提交。 請登
入RRMD/減廢回收科(Waste Reduction and Recycling Section)線上年度報告提交網站：  
www2.montgomerycountymd.gov/DEPARR/

	 此外，也可透過紙質表格提交；表格可在以下網址下載： https://www.montgomerycountymd.
gov/SWS/Resources/Files/sorrt/forms_report.pdf 

	 報告的兩個版本都必須包含以下資訊：

企業名稱

	 請提供貴企業的完整法定名稱。 所有企業，包括醫療保健機構、政府辦公室(聯邦、州和地方政府)、私
立和公立學校以及非營利組織，都必須提交年度報告。

郵寄地址

	 請提供貴企業的套間或房間號碼、街道地址、建築物名稱、所在城市和郵遞區號。 如有不同的郵寄地
址，請註明。

電話號碼

	 請提供贵企業的電話號碼，包括區號。

回收計劃連絡人

	 請提供貴企業僱用來协助郡工作人員回答有關本年度計劃問題的人員的全名。

連絡人電子郵件

請提供連絡人的電子郵件地址(如適用)。
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企業網站

	 請提供貴企業的網站(如適用)。

與代表其提交報告的企業的關係

	 無論您是為上述企業提交申請，還是代表其他企業提交申請，請勾選相應的方框。

列出年度報告涵蓋的企業

	 如果您代表其他企業提交該報告(例如物業經理為租戶提交報告)，請提供企業名稱、現場連絡人姓
名、企業地址和電話號碼、員工人數，以及企業佔用面積(平方英尺)。

政府機關

	 如果您是政府機構，請勾選相關的政府級別。 如果這些類別都不適合您的機構，請寫下您營運所依
據的權限類型。

員工人數

	 請提供在該特定地點的全職員工人數總數。 員工的定義是每週工作20小時或以上、在一個日曆年內
工作超過6個月的人員。 如果是為多個業務地點提交本年度報告，請提供本年度報告涵蓋的員工總數，
並提供每個業務地點的員工人數。

佔用建築空間總平方英尺

	 請提供貴企業在此特定地點所佔用的總面積(平方英尺)。 如果是為多個企業地點提交本年度報告，
請提供本年度報告涵蓋的所有企業佔用的空間總平方英尺，並提供在每個地點每個企業各自佔用的面
積(平方英尺)。

綠地總面積英畝數(如適用)

	 無論由誰維護，請提供您的建築物所在位置總面積，包括被植被覆蓋的面積，如草、景觀設計、樹木和
灌木。 如果您位於本郡市區(例如Bethesda、Silver Spring)，綠地面積有限，並且您的建築物四周都是
瀝青路、人行道等，請註明“無”或“0”。

上一日曆年的年度報告

	 在年度報告中，您可以在此處提供有關貴企業在上一個日曆年回收和/或減少廢棄材料數量的詳細
資訊 本節列出的材料包括所有規定的可回收材料。
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上一日曆年收集的數量

	 請提供貴企業在上一個日曆年收集的每種可回收材料的總重量(以磅為單位)。 如果您的回收公司
提供給您的數量不是以磅為單位，請參閱本節後面的體積/重量換算表(Volume/Weight Conversion 
Chart)或瀏覽MontgomeryCountyMD.gov/RecycleRight使用我們的線上計算器。

	 如果貴企業按類型回收紙張，而不是混合紙張，請註明單獨收集回收的特定紙張類型。 例如，如果貴
企業單獨回收白色辦公用紙，請註明回收的白紙數量和回收的混合紙張數量。 請注意，如產生第 7 節
中“混合紙張”定義下列出的任何紙製品，則必須全部回收。

如果貴企業與文件銷毀公司簽訂了粉碎機密文件的合約，請在“單獨收集的碎紙”選項下註明相關數
量。

	 如果您的計劃要求收集餐飲飲料容器、液體洗滌劑或清潔劑瓶或其他混合在一起的消耗品容器
(鋁罐和鋁箔製品、鋼罐和錫罐、塑膠瓶和容器以及玻璃瓶和罐子)，請在“混合容器(commingled 
containers)”一行填寫相關資訊。 在對應以混合方式收集的每種單獨容器類型(例如玻璃和鋁製)的行
上注明“see commingled container line(參見混合容器行)”。 請參閱第 8 節中的「可回收材料 - 定義
列表(Recyclable Materials – Definitions list)」，了解每種材料類型的說明。

	 如果您所在地點產生庭院修剪物，它屬于規定回收的材料。 無論是由貴企業自身、您的物業經理/業
主、或私人承包的景觀設計公司實際進行碎草循環、堆肥或將其運輸到堆肥設施處，您都需要填寫如何
管理庭院修剪物的資訊。

  請添加貴企業回收的、但「行政法規1-15」沒有硬性規定需要回收的任何其他材料。 如有需要，請附上
單獨的頁面。

收集容器的數量和尺寸以及每月的清運次數

	 提供每種材料的中央收集容器總數，包括筐、箱子、回收桶、桶、大回收箱、壓實機、打包機和滾裝箱，
請包括集中容器的尺寸說明、以及每月對這些容器進行收集的次數。 例如： 在混合紙張旁邊的欄中寫
著“五(5)個30立方碼的滾裝容器，每月收集三次”，即意味著貴企業有五個30立方碼的容器用於集中收
集混合紙張，並且回收公司每月清空這些容器3次。 您可能需要與提供收集服務的公司核實容器尺寸
和收集時間表，該公司可能包括維護公司、回收公司或您的物業經理。

	 只有當貴企業所在地點沒有任何其他中央收集容器時，才需要報告員工使用的桌邊容器數量。 (這適
用於物業經理或維護服務提供商從每個辦公室或地點收集可回收材料，並與建築物內的其他企業或租
戶的回收材料統一處理的企業。)
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運輸/處理回收材料公司的名稱和電話號碼

	 提供有蒙哥馬利郡許可執照、且負責將每種材料運送到回收設施的運輸商或回收公司的完整名稱
和聯絡資訊。 如果貴企業將可回收材料回運至集中收集地點或自運至回收設施，請註明“Back-haul/
Self-haul(回運/自運)”並提供接收材料設施的完整名稱和電話號碼(帶區號)。 在“待棄置固體廢棄物
(Solid Waste for Disposal)”類別下，請提供負責棄置貴企業產生垃圾的持照運輸商或回收公司的完
整名稱和電話號碼(含區號)。

減少廢棄物計劃

	 法規要求貴企業回收並減少進入處置設施的廢棄物數量。 因此，報告貴企業已採取的任何減少廢棄
物的努力非常重要。 請列出貴企業已實施減少廢棄物計劃的材料(含多項)，並在單獨的頁面上提供有
關該技巧如何運作及其效果的詳細資訊。 請包括貴企業如何對員工進行該減少廢棄物計劃的宣導教
育。

自願回收、再利用或從源頭減少其產生的材料 

	 請列出貴企業透過減少廢棄物計劃回收、再利用或減少產生的任何其他材料，例如電腦設備、碳粉
盒、木托盤等。

僅適用待棄置的固體廢棄物

	 請提供您提交報告的日曆年期間棄置的固體廢棄物的數量。 您的回收公司也許能夠提供此資訊。 I
請註明用於存放待棄置固體廢棄物(垃圾)的容器(含多個)總數和尺寸、每月清運的次數、以及將貴企業
的固體廢棄物運輸到處置設施的運輸商或回收公司的名稱。 例如，1個20立方碼庭院修剪物壓實機，每
月收集4次。 如果您不填寫該資訊，您的年度報告將被視為不完整，RRMD將透過書面或電話方式與您
聯絡，以確定此資訊。

簽名行 

	 年度報告準備者必須在表格上簽名，並清楚拼寫其姓名和公司名稱。此外，負責監督法規遵守情況的
公司領導也必須在表格上簽名並清楚拼寫其姓名。 不接受沒有以上兩個簽名的年度報告。

必填資訊 

	 請提供有關減少廢棄物和再利用工作進展的資訊，以及物業管理或企業向租戶和/或員工宣傳其回
收計劃而做出的努力之說明。 此外，還需提供貴企業購買再生產品的採購和購買做法的資訊。
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WASTE REDUCTION/REUSE AND EDUCATION REQUIREMENTS

TO BE INCLUDED WITH BUSINESS RECYCLING ANNUAL REPORT
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部分典型的回收容器

輪式筐/容器

回收組容器
垃圾箱(2碼{^>3<^}) 垃圾箱(4碼{^>3<^})

垃圾箱(6碼{^>3<^})
滾裝容器

32加侖垃圾桶

90加侖推車
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